Анкета
1.Какие вакансии Вас привлекают_________________________________________________________
2.Ф.И.О._________________________________________________________________________________
3. Дата рождения___________________________4. Гражданство _______________________________

5.Адрес прописки________________________________________________________________________

6. Адрес  проживания_____________________________________________________________________

7.Телефон  для связи _____________________________________________________________________

8. Образование, включая стажировки, и дополнительное образование:

	Период обучения
	Учебное заведение
	Специальность
	Форма  обучения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


9. Укажите последние три места работы:

	Период  работы
	Организация, должность                
	Основные обязанности
	Причины увольнения,

Уровень з/п

	Прием 
	Увольнение
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


10. Ожидаемый уровень зарплаты__________________________________________________________________

11. Дополнительная информация:
	Сколько времени Вы хотели бы работать на данной должности?
	

	Сколько времени Вы тратите, чтобы добраться до нашей организации? Каким видом транспорта?
	

	Когда последний раз были на больничном?
	

	Укажите Ваши вредные привычки.
	

	Привлекались ли Вы к уголовной ответственности?
	

	Имеются ли у Вас какие- либо ограничения по здоровью? (степень инвалидности, беременность)
	

	Имеются ли финансовые обязательства (закладные, ссуды, кредиты и т.п.) и перед кем?
	

	Знание ПК
	

	Наличие автомобиля
	

	Отношение к воинской обязанности
	

	Наличие санитарной книжки, дата мед. осмотра
	

	Ваши интересы, хобби
	


12. Оцените указанные факторы по степени важности для Вас. Выберите самый важный для Вас фактор. Поставьте напротив него цифру 1. Около следующего по значимости для Вас фактора поставьте цифру 2, и так далее, до цифры 10, которая будет стоять напротив наименее важного фактора. 

Цифры НЕ ДОЛЖНЫ повторяться.

	Своевременная выплата заработной платы
	

	Карьерный рост
	

	Удобное местоположение (близость к дому)
	

	Престиж компании
	

	Официальное трудоустройство, соц. пакет
	

	Стабильность, надежность работы
	

	Хороший коллектив
	

	Высокая заработная плата
	

	Профессиональное развитие (обучение)
	

	Самореализация
	


13. Откуда Вы узнали о вакансии ________________________________________________________________

14. Семейное положение  

	Женат (замужем)
	Холост (не замужем)
	Разведен (а)
	Гражданский брак
	Вдовец (вдова)

	Отец (Ф.И.О., место работы, должность)
	

	Мать (Ф.И.О., место работы, должность)
	

	Муж/жена (Ф.И.О., место работы, должность)
	

	Дети (Ф.И.О., год рождения)
	

	Работают ли кто-нибудь из Ваших родственников на предприятиях, занимающихся аналогичным видом деятельности?


15. Рекомендатели: (Ф.И.О; предприятие; должность; телефон)

	1.
	

	2.
	

	3.
	


Все мои ответы соответствуют действительности, даю согласие на проверку указанных мной биографических данных, а также других данных о себе на усмотрение Работодателя. И мне  известно, что заведомо ложные сведения о себе, могут повлечь  прекращение трудовых отношений Работодателя со мной.

Подпись___________________                                                                                       Дата_____________________
Дальше заполняется сотрудниками Компании

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
	Подразделение и должность, в которое планируется принять кандидата
	


СЛУЖБА УПРАВЛЕНИЯ ПЕРСОНАЛОМ

Проверка рекомендации с предыдущего места работы

	

	

	


	Рекомендует,

Комментарии
	

	
	

	
	

	Не рекомендует, Причины отказа
	

	
	


Дата проведения собеседования:__________2012г.                                                   Подпись ___________/                            /ф.и.о.

РУКОВОДИТЕЛЬ ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ
	Рекомендует, Комментарии
	

	
	

	
	

	Не рекомендует, Причины отказа
	

	
	

	
	


Дата проведения собеседования:__________2012г.                                                   Подпись ___________/                            /ф.и.о.

ПРИНЯТОЕ РЕШЕНИЕ
	Прием на работу
	Дата: “      ”_____________________2012г.

	 Условия приема
	


